ROM.-KATH. "o
KIRCHENGEMEINDE
AN DER WUTACH

Erzdidzese
Freiburg

Die Rom.-Kath. Kirchengemeinden An der Wutach sucht fiir das Pfarrbiro in Waldshut

zum 01.10.2026, unbefristet, eine/n

Mitarbeiter/in im Pfarrsekretariat (w/m/d)

mit einem Beschaftigungsumfang von 40 - 60 % (100 % entspricht 39,5 Wochenstunden)

UBER UNS:

Die Rom.-Kath. Kirchengemeinde An der Wutach besteht seit 01.01.2025 und umfasst die 6stliche Halfte des
Landkreises Waldshut. Zur Kirchengemeinde gehéren ca. 40.000 Katholikinnen und Katholiken.

IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN:

e Annahme, Bearbeitung und Weiterleitung von
Anfragen und Anliegen

o Allgemeine Sekretariats-, Verwaltungs- und

Organisationsaufgaben

Annahme von Messstipendien und Kasualien

Koordination von liturgischen Diensten

Flhrung der Barkasse

Unterstitzung und Zusammenarbeit mit pasto-

ralen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern und

kirchlichen Gruppierungen

SIE BRINGEN DAFUR MIT:

e abgeschlossene Berufsausbildung im verwal-
tungs- oder kaufmannischen Bereich bzw. ver-
gleichbare Qualifikation

o freundliches Wesen im Umgang mit unserem
Publikumsverkehr

o  Gewissenhaftigkeit und Belastbarkeit auch bei
vielfaltigen Aufgabenstellungen und hohem Ar-
beitsanfall

o Engagement, Zuverlassigkeit, Loyalitat und Ver-
antwortungsbewusstsein

o selbstandige und sorgfiltige Arbeitsweise

e kreativer Umgang mit EDV-Programmen, be-
sonders mit den gangigen Microsoft-Office Pro-
grammen (Word, Excel und Outlook)

o I|dentifikation mit den Zielen und Werten der
katholischen Kirche

UNSER ANGEBOT:

e eine unbefristete Stelle in Entgeltgruppe 8 nach
AVO (in Anlehnung an den TV-L)

¢  Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur
Vereinbarkeit von Beruf & Familie

e  Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-
gungskasse Koln)

e  Fortbildungen

e Betriebliches Gesundheitsmanagement
(Hansefit)

e Jobrad und Jobticket

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar.

Fir Fragen steht lhnen Jana Bohler unter der Tele-
fonnr. 07744 920127 gerne zur Verfligung.

lhre aussagekriftige Bewerbung richten Sie bis
zum 10.07.2026 per E-Mail in einem zusammenge-
figten PDF-Dokument bitte direkt an:
info@vst-stuehlingen.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung und die Begeg-
nung mit lhnen.

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns tUber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer ethni-
schen, nationalen oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Alters oder ihrer

sexuellen Identitat



